CHUẨN BỊ CHO BUỔI KIỂM TRA:
(Mở ngành trình độ đại học, cao đẳng)

( Trường làm sẵn Biên bản kiểm tra theo mẫu phụ lục 6 – Thông tư 08 trên file Word.doc và bản Báo cáo năng lực theo mẫu phụ lục 3 – Thông tư 08  (Đưa toàn bộ dữ liệu ở Báo cáo năng lực tại phụ lục 3 qua Biên bản). Mẫu Biên bản kiểm tra và bản Báo cáo năng lực đính kèm theo file này.

Chú ý tiêu đề của Danh sách giảng viên trong Biên bản và tiêu đề của Danh sách giảng viên trong Năng lực khác nhau một chút. Buổi kiểm tra chỉ sử dụng Biên bản. Gửi file Biên bản cho Cô Nga xem trước ngày kiểm tra theo địa chỉ: lethilenga@hcm.edu.vn
( Phần Danh sách giảng viên cơ hữu (gồm tất cả giáo viên cơ hữu tham gia giảng dạy các học phần) trong Biên bản kiểm tra: Ghi chính xác Ngành và Chuyên ngành đào tạo trong văn bằng của giảng viên vào cột Ngành và Chuyên ngành.    

-   Đưa các giảng viên dạy chuyên ngành lên đầu danh sách.

-  GV cơ hữu phải có tên trong bảng lương 6 tháng liên tục, có hợp đồng lao động và đóng bảo hiểm xã hội ít nhất 6 tháng (chứng minh bằng Bảng lương và danh sách đóng BHXH, danh sách có số sổ BHXH). 

- GV nước ngoài phải có Giấy phép lao động, Văn bằng nước ngoài cần có bản dịch công chứng. 

- Xếp thứ tự hồ sơ cá nhân, văn bằng, hợp đồng lao động, sổ bảo hiểm của mỗi người theo danh sách trong Biên bản để dễ kiểm tra. Bảng lương có đánh dấu những giảng viên liệt kê trong danh sách để dễ tìm.   

( Phần phòng ốc, trang thiết bị: 

-  Mặt bằng, phòng ốc: photo QĐ thành lập Trường; giấy tờ chứng minh sở hữu đất đai; hợp đồng thuê mặt bằng; văn bản của cơ quan có thẩm quyền cho phép hoạt động tại các địa điểm hiện tại; bản vẽ trường có thể hiện các phòng học, phòng thực hành thí nghiệm, gửi cho Sở lưu.

-  Danh mục thiết bị: Chuẩn bị Sổ tài sản hoặc Danh mục kiểm kê tài sản. Ghi Số TT máy móc thiết bị trong sổ tài sản vào cột ghi chú trong Biên bản. Photo Danh mục kiểm kê tài sản cho Sở lưu.

( Chuẩn bị Sổ tài sản thư viện hoặc danh sách kiểm kê sách thư viện: Xác định rõ sách nằm ở Thư viện hay nằm ở Khoa; 

Cột ghi chú trong Danh sách tài liệu giáo trình: ghi mã số sách trong thư viện hoặc ghi: lưu tại Khoa. 

Ebook (nếu có) đưa vào cuối danh sách.

Trường tự kiểm tra trước danh mục sách, giáo trình cho chính xác. 

Photo Sổ tài sản thư viện cho Sở lưu.
BUỔI KIỂM TRA: 
Đoàn kiểm tra gồm:

1. Ông Phạm Ngọc Thanh – Phó Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo – Trưởng đoàn

2. Ông Bùi Ngọc Âu – Phó Trưởng phòng Tổ chức Sở Giáo dục và Đào tạo – Thành viên

3. Bà Lê Thị Lệ Nga – Chuyên viên Sở Giáo dục và Đào tạo – Thư ký

- Trường gửi Biên bản kiểm tra cho 3 người kiểm tra (mỗi người trong đoàn kiểm tra có trong tay biên bản của mỗi ngành) đây là bản nháp để kiểm tra, chỉnh sửa.

( Đầu chương trình: Sở giới thiệu thành phần đoàn KT; Trường giới thiệu thành phần của Trường tham dự. Gửi QĐ kiểm tra cho Trường.

Trường báo cáo tóm tắt về giảng viên, trang thiết bị, thư viện khoảng 5 phút (nếu Đoàn KT yêu cầu).

( Cử 1 người chứng minh về hồ sơ nhân sự (làm việc với thầy Âu).

( Cử 1 người chứng minh về cơ sở vật chất, trang thiết bị (làm việc với thầy Thanh)

( Cử 1 người đưa Cô Nga đến thư viện để kiểm tra sách thư viện

Cuối buổi kiểm tra: Đoàn sẽ kết luận và viết một biên bản tạm.

( Trường chuyển file Biên bản (theo mẫu tại Phụ lục 6) và file Năng lực (theo mẫu tại Phụ lục 3) - Thông tư 08 cho cô Nga xem và ghi nhận xét theo địa chỉ  lethilenga@hcm.edu.vn
- Biên bản và Bản báo cáo năng lực chính thức: Nếu đủ hồ sơ chứng minh để lưu, ngày hôm sau cô Nga sẽ gửi email Biên bản và Bản báo cáo năng lực lại cho Trường đọc, nếu OK thì in ra mỗi thứ 1 bản, Trường ký trước, sau đó gửi qua Sở ký (Trình ký Biên bản và Năng lực cùng lúc)
Ghi chú: Mỗi ngành chỉ in ra 1 Biên bản và 1 báo cáo năng lực, trình Hiệu trưởng ký trước, không đóng dấu, gửi qua Sở ký. Xong rồi Trường photo 6 bản cho mỗi loại và 2 bên đóng dấu là xong, Sở GDĐT đóng dấu giáp lai. Trường giữ 4 bản, Sở giữ 2 bản.


Trường đóng bản Báo cáo năng lực vào hồ sơ gửi ra Bộ, chú ý số trang của Báo cáo năng lực.



ỦY BAN NHÂN DÂN
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO



 
BIÊN BẢN KIỂM TRA THỰC TẾ 
CÁC ĐIỀU KIỆN VỀ ĐỘI NGŨ 

GIẢNG VIÊN, TRANG THIẾT BỊ,  THƯ VIỆN    
(Theo mẫu tại Thông tư số: 08/2011/TT-BGDĐT ngày 17 tháng 2 năm 2011 
của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo)

        Hôm nay, vào lúc …g….’ ngày … tháng … năm 2013, tại Trường ………., Đoàn công tác của Sở Giáo dục và Đào tạo thành phố đã kiểm tra thực tế các điều kiện về đội ngũ giảng viên, trang thiết bị, thư viện phục vụ đào tạo của ngành ………………………….. trong hồ sơ đăng ký mở ngành đào tạo trình độ …….. của Trường ………….., cụ thể như sau:

I. Thành phần làm việc:

A. Đoàn công tác của Sở giáo dục và Đào tạo: 

1. Ông Phạm Ngọc Thanh  - Phó Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo - Trưởng Đoàn.
2. Ông Bùi Ngọc Âu 
- Phó Trưởng Phòng Tổ chức cán bộ - Thành viên.
3. Bà Lê Thị Lệ Nga 
- Chuyên viên Phòng Tổ chức cán bộ - Thư ký.
B. Đại diện Trường:

1. Ông (bà) ………….. – Chức vụ: …………………
2. Ông (bà) ………….. – Chức vụ: …………………
3. Ông (bà) ………….. – Chức vụ: …………………
4. Ông (bà) ………….. – Chức vụ: …………………

5. Ông (bà) ………….. – Chức vụ: …………………

6. Ông (bà) ………….. – Chức vụ: …………………

7. Ông (bà) ………….. – Chức vụ: …………………

8. Ông (bà) ………….. – Chức vụ: …………………
II. Nội dung làm việc:

1. Trường báo cáo tóm tắt các điều kiện về đội ngũ giảng viên, trang thiết bị, thư viện phục vụ đào tạo của ngành ……………… trong hồ sơ đăng ký mở ngành đào tạo trình độ ……….
2. Đoàn kiểm tra thực tế theo các nội dung sau:

a) Đội ngũ cán bộ cơ hữu tham gia đào tạo ngành ……………… trình độ ………. của cơ sở đào tạo đã đăng ký trong Hồ sơ đăng ký mở ngành đào tạo:
	Số

TT
	Họ và tên, năm sinh, chức vụ hiện tại
	Chức danh khoa học, năm phong; Học vị, nước, năm tốt nghiệp
	Ngành, chuyên ngành
	Năm, nơi tham gia giảng dạy
	Đúng/

Không đúng với hồ sơ
	Ghi chú

(số sổ BHXH)

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	


b) Đội ngũ kỹ thuật viên, nhân viên hướng dẫn thí nghiệm cơ hữu:
	Số TT
	Họ và tên, năm sinh, chức vụ hiện tại
	Trình độ chuyên môn, nghiệp vụ, năm tốt nghiệp
	Phụ trách PTN, thực hành
	Đúng/

Không đúng với hồ sơ
	Ghi chú
(số sổ BHXH)

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	


c) Phòng học, giảng đường, trang thiết bị hỗ trợ giảng dạy 

	Số TT
	Loại phòng học

(Phòng học, giảng đường, phòng học đa phương tiện, phòng học ngoại ngữ, phòng máy tính…)
	Số lượng
	Diện tích (m2)
	Danh mục trang thiết bị chính 

hỗ trợ giảng dạy 
	Đúng/

Không đúng với hồ sơ
	Ghi chú
(Mã số trong sổ tài sản)



	
	
	
	
	Tên thiết bị
	Số lượng
	Phục vụ  học phần/ môn học
	
	

	1
	
	
	
	-
-

-


	-
-

-


	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	


d) Phòng thí nghiệm, cơ sở thực hành và trang thiết bị phục vụ thí nghiệm, thực hành:
	Số TT
	Tên phòng thí nghiệm, xưởng, trạm trại, cơ sở thực hành
	Diện tích (m2)
	Danh mục trang thiết bị chính

hỗ trợ thí nghiệm, thực hành
	Đúng/

Không đúng với hồ sơ
	Ghi chú (Mã số trong sổ tài sản)



	
	
	
	Tên thiết bị
	Số lượng
	Phục vụ môn học /học phần
	
	

	1
	
	
	-

- 

-
	
	
	
	

	2
	
	
	-

-

-
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	


đ) Thư viện

- Diện tích thư viện: ….. m2;  
Diện tích phòng đọc: …… m2

- Số chỗ ngồi: …

   ;
Số lượng máy tính phục vụ tra cứu: …

- Phần mềm quản lý thư viện:  .....

- Thư viện điện tử: ....        ; 
Số lượng sách, giáo trình điện tử:…
e) Danh mục giáo trình của ngành đào tạo :                     

	Số TT
	Tên giáo trình
	Tên tác giả
	Nhà xuất bản
	Năm xuất bản
	Số bản
	Sử dụng cho môn học/học phần
	Đúng/

Không đúng với hồ sơ
	Ghi chú

(Mã số sách trong thư viện)

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	


g) Danh mục sách chuyên khảo, tạp chí của ngành đào tạo :

	Số TT
	Tên sách chuyên khảo/tạp chí
	Tên tác giả,
đơn vị xuất bản 
	Nhà xuất bản

số, tập, năm xuất bản
	Số bản
	Sử dụng cho môn học/học phần
	Đúng/

Không đúng với hồ sơ
	Ghi chú

(Mã số sách trong thư viện)

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	


3. Ý kiến của đoàn kiểm tra

Đoàn kiểm tra tiến hành kiểm tra, đối chiếu các nội dung kê khai trong hồ sơ với các điều kiện thực tế như: bảng lương của trường; sổ bảo hiểm, văn bằng, chứng chỉ của giảng viên; trang thiết bị; thư viện phục vụ đào tạo ngành ………………  trình độ ……...
4. Giải trình của nhà trường:

Nhà trường cung cấp đầy đủ tài liệu chứng minh theo yêu cầu của đoàn kiểm tra và nhất trí với kết quả của đoàn kiểm tra về các điều kiện đảm bảo đào tạo ngành ……………….
5. Kết luận của Đoàn kiểm tra:

Hiện nay Trường ………………… đang hoạt động tại các địa điểm:

- Trụ sở số …….. đường ………..…….., phường ……., quận ………, TP. Hồ Chí Minh (Quyết định số ………/QĐ-….. của …………. ngày … thánh … năm …  về việc ……………………….. ) bao gồm các loại giấy: quyền sở hữu nhà, đất; Hợp đồng thuê mướn - hợp tác; Giấy cho phép hoạt động của cơ quan có thẩm quyền (có loại nào khai loại đó).

- Cơ sở đào tạo:  số …….. đường ………..…….., phường ……., quận ………, TP. Hồ Chí Minh (Quyết định số ………/QĐ-….. của …………. ngày … thánh … năm …  về việc ……………………….. ) bao gồm các loại giấy: quyền sở hữu nhà, đất; Hợp đồng thuê mướn - hợp tác; Giấy cho phép hoạt động của cơ quan có thẩm quyền (có loại nào khai loại đó).

Xác nhận các điều kiện thực tế về đội ngũ giảng viên cơ hữu, trang thiết bị, thư viện phục vụ đào tạo ngành ……………… trình độ …….. của Trường theo đúng các kê khai trong Biên bản tại thời điểm kiểm tra.

Buổi kiểm tra kết thúc lúc ….g……’ cùng ngày. 
Sau khi bổ sung hồ sơ, Biên bản lập thành 6 bản lúc ....g....’ ngày .... tháng .... năm 2013.

TP. Hồ Chí Minh, ngày .... tháng .... năm 2013

	Xác nhận của Sở Giáo dục và Đào tạo 

TP Hồ Chí Minh

KT. GIÁM ĐỐC

PHÓ GIÁM ĐỐC

TRƯỞNG ĐOÀN KIỂM TRA

Phạm Ngọc Thanh
	HIỆU TRƯỞNG

TRƯỜNG ………………….

Ghi tên Hiệu trưởng


(Làm sẵn Báo cáo năng lực theo mẫu tại phụ  lục III – Thông tư 08
Chép dữ liệu từ Biên bản qua, chỉnh sửa một chút phần tiêu đề giảng viên 

như đã hướng dẫn ở trên và mẫu dưới đây)
Phụ lục III

NĂNG LỰC CỦA CƠ SỞ ĐÀO TẠO

(Kèm theo Thông tư số: 08/2011/TT- BGD ĐT ngày 17 tháng 2 năm 2011 

của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo)


1. Đội ngũ giảng viên 
Mẫu 1.  Danh sách giảng viên cơ hữu tham gia giảng dạy các môn học/học phần của ngành đăng ký đào tạo:

	Số TT
	Họ và tên, năm sinh, chức vụ hiện tại
	Chức danh khoa học, năm phong
	Học vị, nước, năm tốt nghiệp
	Ngành, chuyên ngành
	Học phần/môn học, số tín chỉ/ĐVHT dự kiến đảm nhiệm

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Ghi chú: Chỉ phân công mỗi giảng viên cơ hữu đảm nhiệm 1 môn học/học phần

Trường ………….. cam kết những thông tin đã được liệt kê trên đây hoàn toàn đúng với thực tế hiện có của Trường.


TP. Hồ chí Minh, ngày … tháng … năm 2014
	Xác nhận của Sở Giáo dục và Đào tạo

TP Hồ Chí Minh
GIÁM ĐỐC

Lê Hồng Sơn
	HIỆU TRƯỞNG

Ghi tên Hiệu trưởng




Mẫu 2.  Danh sách kỹ thuật viên, nhân viên hướng dẫn thí nghiệm cơ hữu phục vụ ngành đăng ký đào tạo

	Số TT
	Họ và tên, năm sinh
	Trình độ chuyên môn, nghiệp vụ, năm tốt nghiệp
	Phụ trách PTN, thực hành
	Phòng thí nghiệm, thực hành phục vụ học phần/môn học nào trong chương trình đào tạo

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Trường ………….. cam kết những thông tin đã được liệt kê trên đây hoàn toàn đúng với thực tế hiện có của Trường.


TP. Hồ chí Minh, ngày … tháng … năm 2014
	Xác nhận của Sở Giáo dục và Đào tạo

TP Hồ Chí Minh
GIÁM ĐỐC

Lê Hồng Sơn
	HIỆU TRƯỞNG

Ghi tên Hiệu trưởng




2. Phòng học, phòng thí nghiệm, trang thiết bị 

Mẫu 3.  Phòng học, giảng đường, trang thiết bị hỗ trợ giảng dạy    
	Số TT
	Loại phòng học

(Phòng học, giảng đường, phòng học đa phương tiện, phòng học ngoại ngữ, phòng máy tính…)
	Số lượng
	Diện tích (m2)
	Danh mục trang thiết bị chính 

hỗ trợ giảng dạy 

	
	
	
	
	Tên thiết bị
	Số lượng
	Phục vụ  học phần/môn học

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	


Trường ………….. cam kết những thông tin đã được liệt kê trên đây hoàn toàn đúng với thực tế hiện có của Trường.


TP. Hồ chí Minh, ngày … tháng … năm 2014
	Xác nhận của Sở Giáo dục và Đào tạo

TP Hồ Chí Minh
GIÁM ĐỐC

Lê Hồng Sơn
	HIỆU TRƯỞNG

Ghi tên Hiệu trưởng




Mẫu 4.  Phòng thí nghiệm, cơ sở thực hành và trang thiết bị phục vụ thí nghiệm, thực hành
	Số TT
	Tên phòng thí nghiệm, xưởng, trạm trại, cơ sở thực hành
	Diện tích (m2)
	Danh mục trang thiết bị chính

hỗ trợ thí nghiệm, thực hành

	
	
	
	Tên thiết bị
	Số lượng
	Phục vụ môn học /học phần

	1
	
	
	-

-

-
	
	

	2
	
	
	-

-

-
	
	

	3
	
	
	-

-

-
	
	

	...
	
	
	
	
	


Trường ………….. cam kết những thông tin đã được liệt kê trên đây hoàn toàn đúng với thực tế hiện có của Trường.


TP. Hồ chí Minh, ngày … tháng … năm 2014
	Xác nhận của Sở Giáo dục và Đào tạo

TP Hồ Chí Minh
GIÁM ĐỐC

Lê Hồng Sơn
	HIỆU TRƯỞNG

Ghi tên Hiệu trưởng




3. Thư viện, giáo trình, sách, tài liệu tham khảo 

a) Thư viện

- Tổng diện tích thư viện: ….. m2  trong đó diện tích phòng đọc: …… m2

- Số chỗ ngồi: …

   ;
Số lượng máy tính phục vụ tra cứu: …

- Phần mềm quản lý thư viện:  .....



- Thư viện điện tử (có/không; đã kết nối được với CSĐT nào trong nước, ngoài nước; việc tra cứu của giảng viên, sinh viên trong toàn trường? …; 
Số lượng sách, giáo trình điện tử:…
b) Danh mục giáo trình, sách chuyên khảo, tạp chí của ngành đào tạo

Mẫu 5. Danh mục giáo trình của ngành đào tạo

	Số TT
	Tên giáo trình
	Tên tác giả
	Nhà xuất bản
	Năm xuất bản
	Số bản
	Sử dụng cho môn học/học phần

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Trường ………….. cam kết những thông tin đã được liệt kê trên đây hoàn toàn đúng với thực tế hiện có của Trường.


TP. Hồ chí Minh, ngày … tháng … năm 2014
	Xác nhận của Sở Giáo dục và Đào tạo

TP Hồ Chí Minh
GIÁM ĐỐC

Lê Hồng Sơn
	HIỆU TRƯỞNG

Ghi tên Hiệu trưởng




Mẫu 6. Danh mục sách chuyên khảo, tạp chí của ngành đào tạo

	Số TT
	Tên sách chuyên khảo/tạp chí
	Tên tác giả


	Nhà xuất bản

số, tập, năm xuất bản
	Số bản
	Sử dụng cho môn học/học phần

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Trường ………….. cam kết những thông tin đã được liệt kê trên đây hoàn toàn đúng với thực tế hiện có của Trường.
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TP Hồ Chí Minh
GIÁM ĐỐC

Lê Hồng Sơn
	HIỆU TRƯỞNG

Ghi tên Hiệu trưởng




